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LỜI NÓI ĐẦU 
 

Hiện nay trên thế giới thương mại điện tử đang phát triển rất mạnh mẽ. Kỹ thuật số giúp 

chúng ta tiết kiệm đáng kể các chi phí nhờ chi phí vận chuyển trung gian, chi phí giao dịch 

và đặc biệt là giúp tiết kiệm thời gian để con người đầu tư vào các hoạt động khác. Hơn nữa 

thương mại điện tử còn giúp con người có thể tìm kiếm tự động theo nhiều mục đích khác 

nhau, tự động cung cấp thông tin theo nhu cầu và sở thích của con người. Giờ đây, con 

người có thể ngồi tại nhà để mua sắm, tìm kiếm thông tin, mọi thứ theo ý muốn và các 

website trên mạng sẽ giúp ta làm được điều đó. 
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ĐĂNG NHẬP QUẢN TRỊ 

Địa chỉ quản trị: tên miền website bạn /admin 

Ví dụ tên miền của bạn là: abc.com. Trang đăng nhập sẽ là: abc.com/admin 

 

Tên người dùng hoặc Email: ktech  

Mật khẩu: @ktech@123 
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GIAO DIỆN TRANG QUẢN TRỊ CHÍNH 

Sau khi bạn đã đăng nhập, bạn sẽ được vào giao diện quản trị chính của trang Web. 

 

1. TRANG 

Đầu tiên chúng ta sẽ cùng tim hiểu về Trang. 

 

 

Một Website tức là bao gồm nhiều trang. 

Ví dụ Website của mình hiện tại có Trang chủ, Giới thiệu, Liên hệ, vv….  Để quản lý 

các Trang ta có thể bấm vào Tất cả các trang. 
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Bạn có thể vào Quản lý, chỉnh sửa, Xóa các trang. 

 Chỉnh sửa: Bạn sẽ được vào trang để chỉnh sửa Trang đó 

 Sửa nhanh: Sửa nhanh nội dung Trang nhu tiêu đề vv… 

 Xóa tạm: Xóa Trang, trang sẽ vào thùng rác. 

 Xem : Xem rang 

Hoặc bạn có thể dùng cách nhanh hơn là vào 1 trang đó ở bên ngoài, khi đã đăng nhập 

được vào Admin, bạn sẽ phát hiện có một thanh màu đen Adminbar trên đầu, có nút Sửa 

Trang. 

VÍ DỤ CHỈNH TRANG GIỚI THIỆU 

Ví Dụ bạn muốn chỉnh trang giới thiệu, bạn vào trang giới thiệu, trên đầu có nút Sửa Trang. 

Bạn nhấn vào. 
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Bạn sẽ vào được chỉnh sửa trang. 

 

 

 

Thanh công cụ văn bản. 

 

Trực quan: Sửa trang bằng giao diện có thanh công cụ văn bản, Văn bản: Code thuần 

 

Thêm Media là chèn hình ảnh vào Trang của bạn. 
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Khi nhấn vào bạn có thể quản lý các tài nguyên hình ảnh của Web. 

 

Bạn có thể Quản lý và Xóa ảnh ( Xóa Vĩnh Viễn ở cột phải ). 

 

Bạn có thể nhấn vào tải tập tin lên để tải tệp hình ảnh lên thư viện. 
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Bạn nhấn chọn Tập tin 

 

Chọn hình ảnh của bạn, rồi nhấn Open tải lên 
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Bạn nhấn vào Chèn vào trang 

 

Vậy ta đã có một bức hình chèn trong trang. 
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Bạn có thể ghi thông tin, trình bày, trang trí để trang trở nên đẹp. 

 

Bạn có thể chỉnh đường dẫn của trang bạn. 

THÊM TRANG MỚI 

 

Nhấn vào Thêm trang mới ở mục Trang. 

 

Ta sẽ đến bước soạn thảo tương tự như đã trình bày, bạn thêm nội dung, tiêu đề, vv… 
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2. BÀI VIẾT ( TIN TỨC, BLOG, vv… ) 

Một Website thường có những bài viết để trình bày nội dung tin tức, blog hoặc tận dụng để 

giới thiệu. Cấu trúc Bài viết gồm Chuyên mục và Bài viết.  

THÊM CHUYÊN MỤC 

Chuyên mục bao gồm nhiều bài viết thuôc chuyên mục đó. Đầu tiên ta cần xác định Web bạn 

có những chuyên mục nào. Ví dụ ở đây mình đặt tên một danh mục bài viết là Tin Tức 

 

Đầu tiên bạn chọn Chuyên mục 
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Bạn thêm Chuyên mục vào. Ví dụ ở đây là Tin Tức. Tên bạn sẽ ghi là Tin tức. Đường dẫn 

tĩnh tức là Link của danh mục đó. Ví dụ: http://abc.com/category/tin-tuc/. Chuyên mục hiện 

tại tức là Chuyên mục cha của nó. 

 

Sau khi thêm chuyên mục mới, bạn sẽ có một chuyên mục Tin Tức. Bạn có thể Xóa hoặc 

Sửa khi rê chuột vào Chuyên mục đó. 

THÊM BÀI VIẾT MỚI 

 

Bạn nhấn vào Viết bài mới 

http://abc.com/category/tin-tuc/
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Tương tự như Trang, bạn sẽ có một bộ soạn. Để đăng bài viết của mình. 

 

Bên phải bạn Đánh dấu vào chuyên mục Tin tức. Vậy là bạn đã đăng vào Chuyên mục tin 

tức. 
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Ở phần ảnh đại diện, bạn chọn ảnh đại diện cho bài viết đó. 

 

Sau đó bạn nhấn nút Xanh Đặt ảnh đại diện. 



 

15 
 

 

 

Sau khi đăng bài viết vậy là bạn đã có bài viết trong Chuyên muc tin tức. 
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3. THAY ĐỔI MENU TRANG WEB 

 

Một trang Web sẽ luôn có các Menu để Khách vào Web có thể xem các mục của Web. 

Nãy chúng ta đã tạo Trang Giới thiệu, Tạo chuyên mục tin tức, Tạo Trang Liên hệ rồi. 

Làm sao để có thể thêm những thứ này vào Menu hoặc chỉnh sửa, thay đổi thứ tự, vv…  

 

Bạn vào mục Giao diện -> Menu 

 

Bạn sẽ ra Quản lý Menu của trang Web bạn. 
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Bạn có thể xóa bỏ Menu. Hoặc đổi nhãn điều hướng. 

 

Hay bạn có giữ chuột rê để thay đổi thứ tự. 
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THÊM VÀO MENU 

 

Bạn có thể thêm Trang, Bài Viết, Liên kết tùy chỉnh, hoặc Chuyên mục vào Menu của 

mình. Nếu là website bán hàng, bạn có thể thêm Danh mục sản phẩm và Sản phẩm vào. 

Ví dụ: Khi nãy bạn có tạo một trang Giới thiệu, và tạo một Chuyên mục Tin Tức. Bạn thêm 

vào Menu của Web mình. 

 

Ở mục Trang bạn chọn Giới thiệu rồi nhấn Thêm vào Menu. 
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Tương tự với Chuyên mục Tin Tức 

 

Vậy là Menu bạn đã có 2 chuyên mục Giới thiệu Tin tức 

 

Sau đó bạn nhấn Lưu Menu. 

 

Vây là Web có Menu như bạn mong muốn. 
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4. THAY ĐỔI CHÂN TRANG 

 

Chân trang là phần phía cuối trang Web 

 

Bạn có thể thay đổi phần chân trang ở Giao diện -> Widget 

 

Bạn tìm Footer 1, sau đó nhấn vào cột tương ứng thứ tự để chính thông tin. 
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QUẢN LÝ USERS 

 

Bạn chọn Thành viên. Bạn có thể thêm thành viên mới, đặt tên đăng nhập cho họ và phân 

quyền cho họ. 

 

Bạn điền đầy đủ thông tin, tạo mật khẩu cho nick đó. Ở phần Vai trò, quyền Quản lý sẽ 

là Quyền cao nhất, có thể chỉnh sửa mọi thông tin, chức năng của web. Hoặc bạn cũng 

có thể tự sửa chữa thông tin mình, thay đổi mật khẩu. 


